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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta – Magdalena, septiembre de 2023 

 
 
 

Señor 
JAIRO JHON ABELLO CAMARGO 
SUPERVISOR CONTRATO No.CO1.PCCNTR.4718331 
Coordinador de Programas Especiales del Centro Acuícola y 
Agroindustrial de GairaRegional Magdalena 
Santa Marta 

 

Asunto: Informe mensual de 

ejecución contractual mes de 
septiembre del año 2023 

 

 
Referencia: No.CO1.PCCNTR.4718331 del año 2023 

 

SANTIAGO OSPINO FLÓREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 12.583.217 

del Banco - Magdalena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola y 

Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 

Valor y forma de Pago: TREINTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y 

CUATRO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($32.364.957). 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer 

pago correspondiente al mes de Marzo de 2023 por valor de TRES MILLONES 

SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE 

($3.687.147); b) Siete pagos iguales por los meses de Abril a Octubre de 2023, por valor 

de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SIES MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS 

M/CTE ($4.096.830) cada uno. 

 

 
Plazo: Será hasta el 31 de octubre de 2023. 
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PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 

INSTRUCTOR APORTANDO EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LOS 

PROCESOS FORMATIVOS DE LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS POR LA 

COORDINACIÓN ACADÉMICA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS 

INSTITUCIONALES E INDICADORES DEL CENTRO DE FORMACIÓN EN EL MARCO 

DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EMPRENDIMIENTO EN LA 

ESPECIALIDAD DE AGRICOLA. 

OBJETO: 

 
 
 
 
 
 

 

Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 

 
1 

Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta 
formativa de las actividades 
relacionadas con la formación 
para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los 
lineamientos entregados por 
la Dirección de Empleo y 
Trabajo. 

 
Se le generó ruta a la 
ficha 2841785 de 
Pueblo Viejo 

 
 

Plataforma Sena Sofía 

 
 
 

 
2 

Articular con los instructores 
de emprendimiento o técnicos 
para realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación a través de 
mecanismos de atención 
diversificados y estratégicas 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo 
con Materiales de formación 
cuando aplique. 

 

Se proyecta realizar 
las acciones de 
formación bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica 

 
Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 

3 

Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", 
bajo la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los 

 
Estructura de 
seguimiento integral y 
material gráfico 
formación Pueblo Viejo 

 
Pantallazos 
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 procedimientos dela 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección 
de Empleo y Trabajo y lo 
establecidoen la guía para la 
ejecución del programa SER 
en SIGA. 

  

 
 
 
 
 
 
 

4 

Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad y 
seguimientodispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellosSofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al dinamizador rural 
de centro,dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según aplique. 

 
 

Se proyecta realizar 
las acciones de 
formación bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica 

 
 

 
Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 
 
 

 
5 

Articular con los servicios 
institucionales como 
SENNOVA y AGROSENA en 
beneficio de los aprendices y 
emprendedores delprograma 
SER de acuerdo con las 
orientaciones del dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según aplique. 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 

6 

Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
unaantelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
enel marco de su objeto 
contractual. 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 
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7 

Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor aocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 
 
 

 
8 

Entregar información con 
calidad y oportunidad para la 
creación de la unidad 
productiva resultado de los 
programas de formación 
desarrollados en las líneas 
de autoconsumo y negocios 
rurales, así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo del 
SENA, de los aprendices de 
la líneade empleabilidad. 

 
 
La presente actividad 
nó se realizara en la 
presente vigencia 

 
 
Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 

9 

Apoyar las jornadas de diseño 
y desarrollo curricular 
conforme a las necesidades 
de la Coordinación Nacional y 
la Subdirección de Centro. 

 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 

10 

Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidad productiva en fase 1 
y 2 según 7 GTH-F-075 
V.07 corresponda con 
veracidad y calidad. 

 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 
 

 
11 

Apoyar la ejecución y 
participaciónde unidades 
productivas en actividades 
de comercialización 
(incluyendo mecanismos 
virtuales),gestión 
empresarial y financiera 
cuando se requiera, así 
como las actividades de 
fomento realizadas por los 
Centros de Desarrollo 
Empresarial. 

 
 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

 
 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 

12 

Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 

 
Reunión del equipo 
SER el 15 septiembre 
en Biblioteca 

 
Foto y asistencia en 
evidencias del informe 
contractual 
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 funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique y la Coordinación 
Nacional. 

  

 

13 
Articular con el instructor 
aprendices, así como la 
creación deunidad productiva. 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 

14 

Identificar y registrarla 
sistematización de casos 
exitosos generados en las 
relacionadas con la 
formación parael trabajo en 
emprendimiento. 

 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 

 
15 

Consolidar la creación de 
unidadesproductivas rurales 
sosteniblescuando su línea de 
formación corresponda a 
negocios rurales o 
autoconsumo, de acuerdo con 
los diseños curriculares y 
numero defichas que se 
asignen. 

 
La presente actividad 
serealizara en la 
presente vigencia 

 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 

16 

El contratista se compromete 
a evidenciar lo establecido en 
la guía para la ejecución del 
programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio 
de evidencias para cada caso. 

Entrega de lista de 
chequeo, cuadernillo 
de emprendimiento, 
estructura de 
seguimiento integrada 
en el Drive 

 
Pantallazo. 

 
 

 
17 

Realizar acciones de 
formación parala ocupación 
rural, Realizar orientación 
ocupacional personalizada y 
grupal, para las personas 
formadas en el programa SER 
en procura de mejorar sus 
posibilidades de inserción en 
el mercado laboral. 

 
La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

 
Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 

18 

Apoyar la gestión la 
inscripción de empresas 
rurales y unidadesproductivas 
en el aplicativo establecido 
para este fin. 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 

19 

Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laboralesque disponga el 

 

La presente actividad 
serealizara en la 

 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
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 SENA, bajo la clasede riesgo 
tipo II relacionada con labores 
según el perfil. 

presente vigencia formatos establecidos 

 
 
 
 

 
20 

Presentar o gestionar la 
certificaciónen las normas de 
competencia “Orientar 
procesos formativos 
presenciales con base en los 
planes de formación 
concertados” y “0rientar 
procesos formativos en la 
modalidad a distancia con 
base enlos planes de 
estudio”, cuando al momento 
de contratación, no se cuente 
con ellas dentro del 1er 
semestre 2023. 

La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 

 
 
 
 
 
 
 
21 

Reportar y registrar en el 
aplicativo Sofía Plus todas 
las actividades quede 
acuerdo con el proceso de 
GFPI son de su 
responsabilidad, Creación de 
ruta de Aprendizaje, Asocio 
de Aprendices, verificación 
de registro de actividades en 
Sofia plus durante los 5 
primeros días hábiles de 
cada mes y reportar 
novedades a su supervisor, 
reporte de Inasistencias, 
Reporte de Juicios 
Evaluativos, garantizando la 
oportunidad, calidad de la 
información y la coherencia 
con el proceso formativo. 

 
Se le generó ruta a la 
ficha 2841785 de 
Pueblo Viejo 

 

Se asociaron los 
aprendices a la ruta 

 

Se listaron los 
aprendices 
matriculados 

 
 

Plataforma Sena Sofía 

 
 
 
 

 
22 

Acatar los lineamientos del 
SistemaIntegrado de Gestión 
y Autocontrol,Seguridad y 
Salud en el trabajo, gestión 
ambiental, gestión de la 
información y Gestión de la 
Calidady procedimientos de la 
Dirección deFormación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección 
de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de 

 
La presente actividad 
se realizara en la 
presente vigencia 

 
Se proyecta entregar 
las evidencias en los 
formatos establecidos 



 
 

 
 

 Emprendimiento.   

 

 

 

23 

Reportar de manera oportuna 
comousuario proveedor, en 
la etapa deejecución 
contractual dentro de la 
plataforma SECOP II, los 
soportescorrespondientes que 
evidencien lacorrecta 
ejecución y pagosrealizados 
en cumplimiento del contrato 
de prestación de servicios 
suscrito. 

 
Se subieron al Secop ll 
los documentos 
contractual y financiero 
con sus respectivas 
evidencias. 

 
Pantallazo de los 
documentos GF y GC. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada 

desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 255 El Banco 2 de mayo 2023 5 de mayo 2023 
2.   464   Ciénaga 29 de mayo 2023 2 de junio 2023 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 

respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha 

posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el 

siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y el No. 4517243810 de la planilla operador SOI, periodo 

agosto de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 
 
 
 
 

TH-F-062 V10 
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Cordialmente, 
 
 
 
 

 

Santiago Ospino Flórez 
Contratista 
C.C. No. 12.583.217 Expedida en el Banco Magdalena 

 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 
 
 
 
 

JAIRO JHON ABELLO CAMARGO 

C.C. No. 85451953 

Supervisor Contrato No.CO1.PCCNTR.4718694 de 2023 

Coordinador de Programas Especiales del Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira - Regional Magdalena 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de abril de 2023

36-02-00-047-
911810

MHjdelcast JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 25523 Fecha Solicitud 2023-04-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-25 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1323 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANTIAGO  
OSPINO FLOREZ CC:  12583217 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-02 2023-05-05 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / EL 
BANCO 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 150.000,00 150.000,00

COM-255-SANTA MARTA-EL BANCO-
EL BANCO-SANTA MARTA-DEL 
02/05/23 AL 05/05/23-IMPARTIR 
FORMACION EN LA VEREDA EL 
TIGRE, MUNICIPIO DE ARACATACA 
MAGDALENA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 150.000,00 150.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM-255-SANTA MARTA-EL BANCO-EL BANCO-SANTA MARTA-DEL 02/05/23 AL 05/05/23-IMPARTIR FORMACION EN LA VEREDA EL TIGRE, MUNICIPIO DE ARACATACA MAGDALENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/04/25 18:48:28 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de abril de 2023

36-02-00-047-
911810

MHjdelcast JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YANIRIS  GONZALEZ  CAICEDO Fecha Verificación: 25/04/2023 18:41:03

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL
CASTILLO LOZANO
Cédula de ciudadanía: 7630588
Usuario SIIF: MHjdelcast
25/04/2023 6:48:51 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 12583217

No.  CO1.PCC NTR.4718331 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

31 10 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Jorge Daniel Rangel       Celular  

3117364816

2 5 2023 5 5 2023

1 1

2 2

3 3

4 4

5

5

2 5 2023

3 5 2023

4 5 2023

5 5 2023

21 4 2023

GTH-F-090 V.02

Orientar la formacion de aprendices en el area, en las competencias,los

resultados de aprendizajes y las actividades de los proyectos de formacion

programados dentro de los tiempos.

Registros fotograficos- Tiquetes de buses 

Municipio el Banco SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN LA VEREDA EL TIGRE  , MUNICIPIO DE ARACATACA  MAGDALENA

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio

contractual  para  el  cumplimiento  del contrato, en caso de que se requiera- 

Registros fotograficos- Tiquetes de buses y/o formato de 

transporte informal

Registro fotograficos en formacion y campo

Registros fotrograficos georeferenciado en campo

Registros fotograficos georreferenciados de la formacionIdentificar los aprendizajes previos,estilo y ritmos de aprendizaje del aprendz

que ingresa al proceso formativo.

Llevar control de inasistencia de los aprendices a la formacion, registrar en el

aplicativo institucional las inasistencia y reportes a la coordinacion academicas

las novedades para aplicación del reglamento.

Asociar los aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo institucional una 

vez el aspirante este en estado matriculado y verificar con el reporte que

todos aparezcan en formacion, emitir los juicios de evaluacion. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
JAIRO ABELLO CAMARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

 SANTA MARTA-EL BANCOE & EL BANCO-SANTA MARTA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

RUTA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

JULIO  RAFAEL DE JESUS  DEL CASTILLO  LOZANO SUBDIRECTOR  CENTRO ( E)

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para desarrollar actividades como instructor, en la ejecución de acciones de formación 

profesional integral, en programa Jóvenes rurales  población vulnerables, dentro del departamento del magdalena, que ofrece el centro de 

formación en su oferte regular en la especialidad de Agricola

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

SANTIAGO OSPINO FLOREZ

IDENTIFICACIÓN:

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

CONTRATO

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de Santa Marta a el Banco

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Plan de manejo,concepto,tipos,formulacion ,elementos de control

Manejo y control de plagas y enfermedades,conceptos,practicas locales y agroecologicas.

Normativas de seguridad y salud en el trabajo,concepto,criterios de uso de elementos de proteccion individual
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta mayo 11 del 2023 

PRESENTADO A: Julio Rafael de Jesús del Castillo Lozano. Sub director (E) de Centro GO2 

ORDEN DE VIAJE No:255 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2 de mayo 2023 5 de mayo 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira Santa Marta- Santa Ana – 
Corregimiento Jaraba 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO. Impartir formación profesional a un grupo de 19 aprendices en él, 
Municipio de Santa Ana en la Institución Educativa Departamental Antonio Brujes Carmona, en el 
Corregimiento Jaraba, programa Emprendimiento en Producción de Cultivos Transitorios. con Código de 
Ficha No 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Santa Marta a Santa Ana, Corregimiento de Jaraba.  
2. Plan de manejo, concepto técnico, tipos, formulación, elementos de control. 
3. Manejo y control de plagas y enfermedades, conceptos, practicas lóales y agroecológicas. 
4. Normativas de seguridad y salud en el trabajo, conceptos, criterios de uso de elementos de 

protección individual. 
      
RESULTADOS: 

1 Capacitación con un funcionario de Finagro Dr. Alex Cuestas, Finagro ofrece recursos de créditos a 
través de los intermediarios financieros para el desarrollo de proyectos agropecuarios con las 
mejores condiciones financieras, para modernizar el sector agropecuario con subsidios a tasa de 
interés. 

2 Retro alimentación con el Dinamizador del programa Ser Dr. Oscar Huguet, y 
presentación del Ing. Jairo Abello Coordinador de Formación. 

3 El manejo agroecológico de plagas trata de solucionar con base en el origen de 
las plagas para incidir en las causas y modificar las condiciones que hacen que 
aumenten, el fin es obtener un mejor manejo del cultivó, como se debe realizar el 
control? Lavarse bien las manos y las partes en contactos, después de la 
fumigación, no tomar bebidas alcohólicas después de la fumigación, los 
métodos que existen para el control de plagas y enfermedades en los cultivos 
son: Desinfección, Desratización, Desinsectación, Fumigación. 

4 Entre las principales normas podemos mencionar el reglamento de seguridad y 
salud de los trabajadores y mejoramiento del medio ambiente de trabajo, el 
reglamento de servicios médicos. La ley 9 de 1979 en el artículo 84 , establece 
que los empleadores están obligados a adoptar medidas efectivas para proteger 
y promover la salud de los trabajadores, mediante la instalación, operación y 
mantenimiento, en forma eficiente, de los sistemas y equipos de control 
necesarios para prevenir. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes formales 
2. Hoja de transporte informal 
3. Lista de asistencia 
4. Fotos 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. limpiar lote donde se va a 
establecer la unidad 
productiva 

Aprendices, instructor 8 de mayo 2023 

2. Preparar eras para la 
siembra de hortalizas 

Aprendices, instructor 9 de mayo 2023 

CONCLUSIÓN. 
1. Una vez escogidos el sitio, se empezó  a limpiarlos y preparar el terreno echándoles 
abonos con el fin de sembrar. Con la aparición de las temperaturas altas no es posible 
preparar el terreno, no se soporta la ola de calor. Hay que esperar que mejore el clima 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Santiago Ospino Flórez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

Jairo Abello  

 

apalma
Sello



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

25523 SOLICITUD 

150.000,00 150.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-05-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-255 RUTA: SANTA MARTA-EL BANCO-EL BANCO-SANTA MARTA-DEL 02/05/23 AL 05/05/23 PARA IMPARTIR FORMACION EN LA VEREDA EL TIGRE, MUNICIPIO DE ARACATACA MAGDALENA.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 150.000,00 0,00 150.000,00 150.000,00

150.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-255 Tipo: Fecha: 2023-04-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7630588 JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 77971799253 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12583217 SANTIAGO  OSPINO FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 150.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 150.000,00 Saldo x Obligar: 150.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1323  de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 92923 2023-04-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 28/04/2023 12:00:00 a. m.
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA:  SANTA ANA -  CORREGIMIENTO  JARABA - SANTA ANA  2 AL 5 DE MAYO 2023EREDA EL TIGRE DEL 2 AL 5 DE MAYO 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 255 durante los dias 2,3,4,5 del mes de MAYO de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

15,000

15,000

$ 30,000

SANTIAGO OSPINO FLOREZ JAIRO ABELLO Julio R Castillo Lozana
INSTRUCTOR CORRDINADOR ACADEMICO SUBDIRECTOR DE CENTRO

GRF-F-XXXX  V.1

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
47

1010

5/11/2023

ID Proceso: GRF-F-43355-204438

SANTIAGO OSPINO FLOREZ

12583217

MOTO5/5/2023 VEREDA JARABA - SANTA ANA

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Cargo:

Firma:Firma:

Cargo:

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

Nombre completo: Nombre completo:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

5/4/2023 SANTA ANA - VEREDA JARABA  MOTO

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

apalma
Sello

apalma
Sello
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

COM-464-SANTA MARTA-VEREDA NUEVA GRANADA MUNICIPIO DE CIENEGA-SANTA MARTA- DEL 29/05/23-AL 2/06/23- IMPARTIR FORMACION EN LA VERDA NUEVA GRANADA MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjdelcast JULIO RAFAEL DE JESUS DEL 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTILLO LOZANO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y 
Reporte: 911810 AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 
Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de mayo de 2023 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
46423 

Fecha Solicitud 
2023-05-23 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-05-24 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 1323 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

 
 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL 
NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 

 

 

 
SANTIAGO 

OSPINO FLOREZ 

 
 

 

 

 

CC: 12583217 

  
 

 

 

 

Autorizada 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

2023-05-29 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

2023-06-02 

 

 

 

 

 

 
 

 
MAGDALENA / SANTA 

MARTA 

 

 

 

 

 

 
 

 
MAGDALENA / EL - - 

MAGDALENA 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

4,5 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

No 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

50 

 
 

 

4,5 

 
 

 

0,00 

 
 

 

0,00 

 
 

 

0,00 

 
 

 

120.000,00 

 
 

 

120.000,00 

COM-464-SANTA MARTA-VEREDA 
NUEVA GRANADA MUNICIPIO DE 
CIENEGA-SANTA MARTA- DEL 
29/05/23-AL 2/06/23- IMPARTIR 
FORMACION EN LA VERDA NUEVA 
GRANADA MUNICIPIO DE CIENAGA 
MAGDALENA 

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 120.000,00 120.000,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: 
MINISTERIO DE HA 

"" 

CIENDA 
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 

Cargo: "" 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 520824264339496578729996 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Localizacion: BOGOTA D.C. 
Hora de firma: 2023/05/24 22:35:17 -05:00 
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 



 
 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: YANIRIS GONZALEZ CAICEDO Fecha Verificación: 24/05/2023 22:31:09 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO 
Cédula de ciudadanía: 7630588 
Usuario SIIF: MHjdelcast 
24/05/2023 10:35:37 p. m. 

 
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHjdelcast 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

36-02-00-047- 
911810 

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO 

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 
MAGDALENA 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de mayo de 2023 



AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

SANTIAGO OSPINO FLOREZ Tipo: C.C. No. 12583217 

 
CONTRATO 

 
No. 

 
NTR.47183 

 
AÑO 

 
2023 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 
31 

 
10 

 
2023 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para desarrollar actividades como instructor, en la ejecución de 

acciones de formación profesional integral, en programa Jóvenes rurales población vulnerables, dentro del departamento 

del magdalena, que ofrece el centro de formación en su oferte regular en la especialidad de Agricola 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Magdalena 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO CARGO SUBDIRECTOR CENTRO ( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

JAIRO ABELLO 
 

CARGO 
 

COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA 
 

RTA-VEREDA NUEVA GRANADA MUNICIPIO DE CIENEGA & VEREDA NUEVA GRANADA MUNICIPIO DE CIENEGA- SANTANA-SAN 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Magdalena 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

Municipio De Santana 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

SENA 
 
CONTACTO 

Arlen Bayona 

Celular 3157288585 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
29 5 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 2 6 2023 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
IMPARTIR FORMACION EN LA VERDA NUEVA GRANADA MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
 

 

1 

Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio 

contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se 

requiera- 

 

1 

Registros fotograficos- Tiquetes de buses y/o 

formato de transporte informal 

 

2 

Identificar los aprendizajes previos,estilo y ritmos de aprendizaje del 

aprendz que ingresa al proceso formativo. 

 

2 

Registros fotograficos georreferenciados de la 

formacion 

 

3 

Llevar control de inasistencia de los aprendices a la formacion, registrar 

en el aplicativo institucional las inasistencia y reportes a la coordinacion 

academicas las novedades para aplicación del reglamento. 

 

3 

Registros fotrograficos georeferenciado en campo 

 

4 

Asociar los aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo 

institucional una vez el aspirante este en estado matriculado y verificar 

con el reporte que todos aparezcan en formacion, emitir los juicios de 

evaluacion. 

 

4 

Registro fotograficos en formacion y campo 

 
5 

Orientar la formacion de aprendices en el area, en las competencias,los 

resultados de aprendizajes y las actividades de los proyectos de 

formacion programados dentro de los tiempos. 

5 Registros fotograficos- Tiquetes de buses 

AGENDA 

ACTIVIDADES FECHA 

Desplazamiento de Santa Marta a la vereda nueva granada Municipio de Cienega 
29 5 2023 

Criterios Agronomicos:Conceptos,Factores,Parametros Tecnicos. 
30 5 2023 

Metodos de Labranza:Tradiccion Animal,Mecanica y Manual 
31 5 2023 

Siembra:Tecnicas Tradicionales y Materiales de siembra 
1 6 2023 

N ormativas de seguridad y salud en el trabajo,conceptos,criterios de uso de elementos de proteccion 

individual. 
2 6 2023 

FIRMAS 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 

 

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

 

19 

 

5 

 

2023 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 
 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS 

 

 

GTH-F-090 V.02 



 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN 

 Unidad ó Subunidad 36-02-00-047- CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

Ejecutora Solicitante: 911810 GAIRA-MAGDALENA 

 

Fecha y Hora Sistema: 26/05/2023 12:00:00 a. m. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 1323 de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 134823 Fecha Registro: 2023-05-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 120.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 120.000,00 Saldo x Obligar: 120.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12583217 Razón Social: SANTIAGO OSPINO FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 77971799253 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO 
 

Cargo: 
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: 
 

Fecha de Registro: 
 

Genera Viáticos: No 
Num. Solicitud de 

Comisión: 
46423 Número: COM-464 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-05-26 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 
     

 
 
 

911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL 

DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL NACIONAL 

 
 
 
 

Propios 

 
 
 
 

27 

 
 
 
 

CSF 

 
 
 
 

FECHA OPERACIÓN 

 
 
 
 

VALOR INICIAL 

 
 
 

VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 
 

VALOR ACTUAL 

 
 
 
 

SALDO X OBLIGAR 

  120.000,00 0,00   

Total: 120.000,00 0,00 120.000,00 120.000,00 

 

Objeto: 
VIATICOS FORMACION: COM-464 RUTA SANTA MARTA-VEREDA NUEVA GRANADA MUNICIPIO DE CIENEGA-SANTA MARTA- DEL 29/05/23-AL 2/06/23 PARA IMPARTIR FORMACION EN LA VERDA NUEVA GRANADA 

MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA 

 
PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA- 

MAGDALENA 

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-05-31 120.000,00 120.000,00 NINGUNO 

 



 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta junio 1 del 2023 

PRESENTADO A: Julio Rafael de Jesús del Castillo Lozano. Sub director (E) de Centro GO2 

ORDEN DE VIAJE No:464 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29de mayo 2023 2 de junio 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Acuícola y Agroindustrial de Gaira Santa Marta- Corregimiento de 

la Isabel, vereda la nueva 
Unión 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO. Impartir formación profesional a un grupo de 20 aprendices en él, 
Municipio de Ciénega en la Sede de la junta de acción comunal, en el Corregimiento de la Isabel, vereda la 
Nueva Unión, programa Emprendimiento en Producción de Cultivos Transitorios. con Código de Ficha 
No2778151 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Santa Marta a la vereda la Nueva Unión Municipio de Cienaga.Criterios 
Técnicos agronómicos, conceptos, factores y parámetros técnicos 

2. Conservación y abonamiento tradicional agroecológicos. 
3. Métodos de labranza, tradición animal, mecánica y manual. 
4. Métodos y criterios técnicos y ecológicos para la siembra. 

RESULTADOS: 

1  Todos los aspectos agronómicos que se involucran en las actividades para darle el manejo y 
mantenimiento de la plantación, es conveniente diseñar un plan de manejo integral teniendo en 
cuenta todos los factores que pueden causar disminución en la producción e incurrir en costos., los 
parámetros técnicos pueden ser, las características agronómicas del cultivo?, ¿cuáles son los pasos 
para establecer un cultivo?, ¿qué tipo de semilla se debe tener en cuenta para la siembra?,etc. 

2 El abono tradicional está atado al paquete de agroquímicos, el orgánico 
preserva la seguridad alimentaria, pero representa altos costos de producción y 
es principalmente para exportación, La Agroecología parece como un modo 
integral de producir, relacionarse y generar conocimientos para la soberanía 
Alimentaria. 

3 Los métodos de labranza a) animal es el uso de los animales domésticos por los 
seres humanos para el transporte y trabajo agrícolas)maquinaria, este sistema 
consiste en el paso de maquinaria sobre el campo del cultivo, muchas veces de 
forma intensivas , donde se destruye todo el suelo reduciendo su porosidad 
efectiva) manual es laboreo del suelo anterior a la siembra con 
maquinarias(maquinaria) que corta los primeros 15cm del suelo , el suelo se 
afloja ,airea y mezcla lo que facilita el ingreso de agua ,la generación de los 
nutrientes , la reducción de plagas y mezcla en superficies. 

4  Se busca maximizar el crecimiento y productividad de los cultivos, pero a través 
de proceso natural sin hacer uso de fertilizante y productos químicos, la siembra 
convencional prioriza el trabajo previo al cultivo, esto significa que requiere de 
un trabajo más profundo y de repetición para el futuro sembrado. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes formales 
2. Hoja de transporte informal 
3. Lista de asistencia 
4. Fotos 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. limpiar lote donde se va a 

establecer la unidad 
productiva 

Aprendices, instructor 20 de junio 2023 

2. Preparar eras para la 
siembra de hortalizas 

Aprendices, instructor 21 de junio2023 

CONCLUSIÓN. 
1. Una vez escogidos el sitio, se empezó a limpiarlos y preparar el terreno echándoles 
abonos con el fin de sembrar. Con la aparición de las temperaturas altas no es posible 
preparar el terreno, no se soporta la ola de calor. Hay que esperar que mejore el clima 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 

Santiago Ospino Flórez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

Jairo Abello  
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apalma
Sello



 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 

 
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: SANTA MARTA - EREDA LA ISABL DEL 1 AL 2 DE JUNIO 2023 

 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: SANTIAGO OSPINO FLOREZ 
 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12583217 

Codigo Regional : 47 

Codigo Centro: 1010 

Fecha de elaboración: 7/1/2023 

 

ID Proceso: 
 

GRF-F-43355-204438 

En desarrollo de la comisión No.  464  durante los dias 9-30 mayo 1-2 de ju del mes de JUN de 2023 se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

COMISIONADO 

 

Nombre completo: SANTIAGO OSPINO FLOREZ 

INSTRUCTOR 
Cargo: 

 
Firma: 

JEFE INMEDIATO 
 

Nombre completo:  JAIRO ABELLO 
 

CORRDINADOR ACADEMICO 
Cargo: 

 

 

Firma: 

ORDENADOR DEL GASTO 
 

Nombre completo: Julio R Castillo Lozana 
 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 
Cargo: 

 

 

Firma: 
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FECHA 

 
TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 
VALOR PAGADO 

 
6/20/2023 

 
CORREGIMIENTO LA ISABEL - VEREDA LA NUEVA UNION 

 
MOTO 

 
50,000 

 
6/22/2023 

 
VEREDA LA NUEVA UNION - CORREGIMIENTO DE LA ISABELA 

 
MOTO 

 
50,000 

    

    

    

    

 
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 

 

$ 100,000 

 

apalma
Sello

apalma
Sello



 



FOTOS 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION 
 
 

 

INSTRUCTOR: SANTIAGO OSPINO FLOREZ 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 
 

FECHA INICIAL: 01/09/2023 00:00:00 
 

FECHA FINAL: 30/09/2023 23:59:59 
 

ACTIVIDADES ACADÉMICAS 
 

FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

2841785 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA 
SOBERANIA ALIMENTARIA 

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y 
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: normativa de producción agropecuaria ecológica. 

27041203904 IMPLEMENTAR CONDICIONES DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA 
SANITARIA. 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y 

NORMATIVA 

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 96,00 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

2820438 - EMPRENDEDOR EN AGRICULTURA URBANA 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
Fomentar cultura emprendedora según habilidades y 

competencias personales 
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 168,00 

 

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s 
 

 

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS 
 

 

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00 

 

 

ACTIVIDADES ADICIONALES 
 

 

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS 
 

 

 

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 

 

INSTRUCTOR: SANTIAGO OSPINO FLOREZ 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

0,00 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
Manejar labores culturales según procedimientos técnicos y 

buenas prácticas agrícolas 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y 

NORMATIVA 

27040111203. VERIFICAR PROCESO DE SIEMBRA DEL CULTIVO URBANO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS. 

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 
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